KARTA INFORMACY]JNA

ZANIM WYPEENISZ WNIOSEK PRZECZYTA]'!

Symbol komérki odpowiedzialnej URZAD MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO Numer procedury
DEL REFERAT EWIDENC]JI LUDNOSCI X
ul. Szkolna 28 (wejscie B), tel..732-77-52 /fax...732-77-53

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY
TRWAJACY PONAD 3 MIESIACE

Podstawa prawna: art. 24, ust.2 pkt 2, art. 25 ust. 2, art. 27, art. 28, art. 30 ust.2 Ustawy z dnia 24 wrzesénia 2010 r. o ewidengji
ludnosci (Dz.U z 2017 r., poz. 657 ze zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm.)

Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne z dnia 17.02.2005 r. (Dz.U. z 2017 r., poz. 570 ze
zm.);

Rozporzadzenie MSWIA z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017 r.,poz.2411);

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Formularz: Zgtoszenie pobytu czasowego (DEL X) - odrebny dla kazdej osoby meldujacej sie,
rowniez dla dziecka.

2. Zalaczniki:

« Oswiadczenie obojga rodzicdw, rodzica lub opiekuna prawnego (opcjonalnie ) ustalajgce
miejsce pobytu czasowego dziecka ztozone i podpisane osobiscie w obecnosci pracownika
(w przypadku, gdy dziecko zamieszkuje w innym miejscu niz rodzice).

3. Do wgladu:

» dowdd osobisty lub paszport (dotyczy obywateli polskich legitymujacych sie dokumentem
potwierdzajgcym pobyt staty za granicy);

« dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu wtasciciela lub podmiotu dysponujgcego
takim tytutem, tj. umowag cywilno-prawng, wypisem z ksiegi wieczystej, decyzjg
administracyjng lub orzeczeniem sadu. Wymagana obecnos¢ wiasciciela lokalu z dowodem
osobistym;

» akt urodzenia dziecka z adnotacjg o zameldowaniu w ostatnim miejscu pobytu statego
(dotyczy przybytych spoza Piotrkowa Trybunalskiego).

IL. OPLATY:
Nie pobiera sie.
III. MIEJSCE ZEOZENIA WNIOSKU:

Zgtoszenia nalezy dokonac osobiscie w Referacie Ewidencji Ludnosci Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego przy ul. Szkolnej 28 (wejscie B), stanowisko 15, parter.

IV. TERMIN ZAELATWIENIA SPRAWY:

Bez zbednej zwtoki




TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguije.
UWAGI:

1. Osoba meldujaca sie powinna uzyskac na formularzu ,,Zgtoszenie pobytu czasowego”
potwierdzenie faktu zamieszkiwania dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu

2. Obowigzku meldunkowego nalezy dokona¢ w obecnosci: wynajmujgcego, wiasciciela
lokalu lub osoby, ktorej przystuguje spoétdzielcze prawo do lokalu.
W/w osoby muszg okaza¢ dokumenty stwierdzajgce tozsamosc.

3. Jezeli akt notarialny dotyczy wytgcznie wiasnosci (wieczystego uzytkowania) dziatki,
nalezy okazac zgtoszenie do uzytkowania budynku mieszkalnego lub zezwolenie na
uzytkowanie budynku (pomieszczenia) mieszkalnego, wydane przez organ nadzoru
budowlanego.

4. Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie meldowanej
zasSwiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy na jej wniosek.

5. Zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokonac przez
Petnomocnika. Wzdr petnomocnictwa stanowi karta DEL XXI.

6. W przypadku wyboru zameldowania w drodze elektronicznej, na stronie
www.obywatel.gov.pl nalezy wybrac interesujgcg nas ustuge (meldunek) i potwierdzi¢
swojg tozsamosc¢ Profilem Zaufanym.

Kolejny krok to wybranie opcji — zaznaczenie, czy chodzi o0 zameldowanie na pobyt staty lub
czasowy, zameldowanie dziecka, czy moze skorzystanie z pethomocnictwa do zameldowania
innej osoby.

Warto pamietac o przygotowaniu odpowiednich dokumentéw. W przypadku meldunku,

w zaleznosci od wybranej opcji, przydac sie mogg m.in. skany petnomocnictw, skany
dokumentdw potwierdzajgcych tytut prawny do lokalu, o$wiadczenia wiasciciela lub innego
podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu, potwierdzajgce pobyt w lokalu.

W przypadku gdy meldujemy samych siebie, dane personalne zostang automatycznie
zaciggniete do odpowiednich rubryk. Jesli wniosek sktada petnomocnik, konieczne jest
dotaczenie upowaznienia w formie zatgcznika.

Whiosek o zameldowanie wysytamy online do wiasciwego miejscowo urzedu
(odpowiedniego dla miejsca zameldowania statego/czasowego) — zostanie on
automatycznie wybrany na podstawie wprowadzonego nowego adresu zameldowania.

Po dotgczeniu wszystkich potrzebnych dokumentéw urzednik melduje zainteresowanego od
razu po otrzymaniu zgtoszenia. Jesli do formularza dotgczone sg skany dokumentdw,
urzednik moze poprosic o ich oryginaty i dopiero po wyjasnieniu wszystkich watpliwosci
zamelduje konkretng osobe.

Data opracowania formularza: styczen 2018 r.




